
    
        

    
        

            
                

            
 

            
                
                    
                

            
 

        
 
    
 


 



    
        
            	Home
	Hàm & Công Thức
	Excel Cơ Bản
	Excel Nâng Cao
	Add-ins
	Tài Liệu Excel
	Liên Hệ
            


        
    
 


 

               
            
    
        

   
    Trang Chủ›
Excel Cơ Bản›
Cách chuyển Excel sang PDF


    
    
        
        
        
        
    
 

    
        

            

                Cách chuyển Excel sang PDF

                Excel Cơ BảnChăm Nguyễn0

                
                    Định dạng PDF là  định dạng phổ biến nhất hiện nay, định dạng PDF sẽ được hiển thị giống nhau  trên các môi trường khác nhau. Chính vì thế các bạn muốn chuyển Excel sang PDF  để chia sẻ dữ liệu dễ dàng hơn. Nếu chưa biết cách chuyển Excel sang PDF thì  các bạn hãy cùng tham khảo bài viết dưới đây.



Dưới đây là hai  cách chuyển Excel sang PDF nhanh chóng và thông dụng nhất, mời các bạn cùng  theo dõi.

Chuyển Excel sang PDF trực tuyến

  Một trong cách  chuyển file Excel sang PDF nhanh nhất đó chính là sử dụng website trực tuyến,  máy tính các bạn chỉ cần kết nối internet là có thể thực hiện được.

Bước 1: Tải file Excel lên website.

  Truy cập website smallpdf tại đường dẫn https://smallpdf.com/vi/excel-to-pdf. Nếu muốn chuyển file Excel được lưu trữ trên  Google Drive hay Dropbox thì các bạn chọn Từ  Google Drive hoặc chọn Từ Dropbox.



Nếu file Excel được  lưu trên máy thì các bạn có thể kéo thả file Excel vào vùng xanh trên trang web  hoặc nhấn Chọn file.



Xuất hiện cửa sổ Open các bạn chọn đến file Excel cần  chuyển và nhấn chọn Open.



Bước 2: Chuyển Excel sang PDF.

  Ngay khi các bạn  tải file Excel lên trang web thì trang web sẽ tự động chuyển file từ Excel sang  file PDF. Tùy thuộc vào dung lượng file Excel mà trang web chuyển đổi nhanh hay  chậm.



Bước 3: Tải file PDF sang khi được chuyển đổi.

  Sau khi chuyển đổi  hoàn tất, giao diện trang web sẽ thông báo thành công, để tải file .pdf về máy  tính các bạn chọn Tải file xuống, xuất  hiện hộp thoại Save As các bạn chọn  vị trí lưu file và nhấn chọn Save để  lưu file.



Các bạn cũng có  thể lưu file lên Dropbox hoặc Google Drive bằng cách nhấn chọn biểu  tượng tương ứng.



Ngoài ra trên  giao diện website sẽ có một số chỉnh sửa và chuyển đổi khác cho file PDF sau  khi đã được chuyển từ file Excel: chuyển sang PPT, ghép file, cắt file, chuyển  sang JPG , chỉnh sửa.



Lưu file Excel thành định dạng PDF

  Cách chuyển file  Excel sang PDF này cũng rất nhanh chóng, nếu máy tính của các bạn có cài  Microsoft Excel trong bộ cài Microsoft Office. Các bạn thực hiện như sau:

Bước 1: Đầu tiên các bạn mở file Excel cần chuyển sang PDF bằng Microsoft Excel,  bất kỳ phiên bản nào trên máy tính của bạn. Trên giao diện Excel các bạn chọn File.



Bước 2: Chọn Save As để lưu file Excel  thành một file khác.

Lưu ý: Với phiên bản Excel 2013 trở đi khi chọn Save As thì các bạn cần chọn vị trí lưu  file (lưu trữ đám mây OneDrive hoặc trên máy tính). 

  Nếu lưu file trên  máy tính thì các bạn chọn Browse để  mở hộp thoại Save As.



Bước 3: Trên hộp thoại Save As của  Excel các bạn thực hiện thiết lập như sau:

(1) Chọn vị trí lưu file PDF sau khi chuyển từ Excel.

(2) Đặt tên cho file PDF được chuyển từ file Excel.

(3) Chọn định dạng PDF trong phần Save as type.



Bước 4: Sau khi các bạn chọn định dạng PDF trong phần Save as type thì phía dưới của hộp thoại Save As sẽ xuất hiện thêm một số tùy chọn để các bạn tùy chỉnh:

	Nhập tên tác giả cho file PDF.
	Thêm tag cho file PDF.
	Trong phần Optimize for (tối ưu hóa) các bạn có hai lựa chọn: Standard (publishing online and printing) -  chế độ chuẩn nếu tài liệu yêu cầu chất lượng in cao; Minimum size (publishing online) – kích cỡ nhỏ nhất (kích cỡ tệp  quan trọng hơn chất lượng in).
	Open file after publishing: mở file với định dạng PDF ngay sau khi lưu xong.
	Options: một số tùy  chọn khác.


Sau khi tùy chỉnh  xong các bạn chọn Save (6) để lưu  file Excel thành file PDF.



Kết quả các bạn sẽ  được như sau:



Như vậy chỉ với  những thao tác rất cơ bản các bạn đã có thể nhanh chóng chuyển file Excel sang  file PDF giữ nguyên định dạng. Chúc các bạn thành công!

                
 
                
                
                    
                    
                    
                    
                


                


            

            
            Bài viết liên quan
Cách sắp xếp dữ liệu trong Excel

Cách chuyển file ảnh sang Excel chính xác nhất

Cách bỏ ẩn dòng trong Excel đơn giản, nhanh chóng


Cách xuống hàng trong Excel

Danh sách các hàm trong Excel

Hàm Round trong Excel – Cách sử dụng hàm Round và ví dụ




                        
             

            
                Viết bình luận

                




                    
                        Họ tên                            
                        
                    

                    
                        Địa chỉ email                            
                        
                    

                    
                        Nội dung                            
                        

                    

                                               
                                                  
                        
                    

                


            
 

        
 

    



 
        

    
        
        
        
        
    


    
        Bài Mới

        	
Cách sửa lỗi phông chữ trong Excel cực dễ

	
Cách đánh số thứ tự không liên tục trong Excel

	
Cách bỏ đánh số trang trong Excel

	
Cách bỏ ẩn dòng trong Excel đơn giản, nhanh chóng

	
Cách đánh số thứ tự tự nhảy trong Excel



    

    
            
        
        
        
        
    


    
        Được Quan Tâm

        	
Cách tạo bảng, kẻ bảng trong Excel

	
Cách tính phần trăm trong Excel

	
Tổng hợp các bài tập Excel hay

	
Hướng dẫn cách vẽ đồ thị trong Excel

	
Cách tách họ tên trong Excel

	
Hàm chia trong Excel – Cách sử dụng hàm chia và ví dụ

	
Cách cố định cột trong Excel

	
Danh sách các hàm trong Excel

	
Cách chuyển chữ thường thành chữ hoa trong Excel

	
Các phím tắt trong Excel

	
Hướng dẫn cách vẽ biểu đồ trong Excel

	
Cách chuyển Excel sang PDF

	
Cách sắp xếp dữ liệu trong Excel

	
Cách tìm kiếm và thay thế trong Excel

	
Các hàm cơ bản trong Excel



    

    
            
        
        
        
        
    



 
    
     

        
 
        

    
        

            
                    Giới Thiệu
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